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Date                                          Horaire Module

mercredi 13 novembre 2024 10h-12h
Word  : les premiers pas sur le traitement de texte, taper 

et mettre en forme un courrier…

mercredi 20 novembre 2024 10h-12h
Word : poursuite de l'apprentissage, les mises en forme 

de caractères, de paragraphes...

lundi 25 novembre 2024 10h-12h
Internet  : les bases du Web, qu'est ce que c'est ? A 

quoi ça sert ? Comment faire ses recherches ?

lundi 2 décembre 2024 10h-12h
Internet : gestion de sa boite mail, envoi et réception de 

mail, le carnet d'adresse, les groupes …

vendredi 6 décembre 2024 10h-12h
Word : poursuite de l'apprentissage, les retraits et les 

tabulations...

jeudi 12 décembre 2024 10h-12h
Word : poursuite de l'apprentissage, gérer les images, 

insertion, taille, position, habillage...

mercredi 18 décembre 2024 10h-12h
Word : poursuite de l'apprentissage, réaliser une affiche 

de Noël, un menu, une carte...


