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mercredi 2 avril 2025 14h-16h
Word  : Début d'un cycle Word, les  premiers pas sur le 

traitement de texte,  la notion de paragraphe, les bases…

vendredi 4 avril 2025 10h-12h
Débutant : prise en main de l'ordinateur, clavier, souris, 

être à l'aise avec l'outil...

mercredi 9 avril 2025 14h-16h
Word : poursuite de l'apprentissage, la sélection, les 

mises en forme de police et de paragraphe...

vendredi 11 avril 2025 10h-12h
Internet  : les bases du Web, qu'est ce que c'est ? A quoi 

ça sert ? Comment faire ses recherches ?

mercredi 16 avril 2025 14h-16h
Word : poursuite de l'apprentissage, les retraits et les 

tabulations...

mercredi 23 avril 2025 14h-16h
Word  : les puces & les numéros, les tabulations 

complexes…

vendredi 25 avril 2025 10h-12h
La boite mail  : gérer sa boite de messagerie, les pièces 

jointes, le carnet d'adresses, les groupes…

mercredi 30 avril 2025 14h-16h Word  : les images, insertion, dimension, positionnement…


