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Date                                          Horaire Module

vendredi 5 avril 2024 10h-12h
Débutant  : prise en main de l'ordinateur, Le clavier, 

la souris, l'environnement Windows…

mercredi 10 avril 2024 10h-12h
Word  : poursuite de l'apprentissage sur les images, 

insertion, déplacement, dimension, habillage...

vendredi 12 avril 2024 10h-12h
La boite Mail  : gérer sa boite mail, les messages, 

les pièces jointes, archivage, le carnet de contact…

lundi 15 avril 2024 10h-12h
Internet  : faire des recherches efficaces,  enregistrer 

des sites en favoris, s'inscrire sur un formulaire en 

ligne, faire un achat sécurisé...

mercredi 17 avril 2024 10h-12h
Word  : poursuite de l'apprentissage, savoir utiliser les 

styles...

mercredi 24 avril 2024 10h-12h
Word  : poursuite de l'apprentissage, l'utilisation des 

modèles de documents...


